Birimi: MSKU/MIMARLIK FAKULTESI
Alt Birimi: Fakiilte Sekreterine Ait Hassas Gorevier
. Hassas Gorevi Olan Risk Gorevin Yerine Getirilmeme Prosediirii ( Ahnmasi1 Gereken Onlemler veya
Hassas Gorevler Personel Diizeyi Sonucu Kontroller)
) . . . Hak kayb1, yanlis islem, kaynak
Kanun’ yonetmehk ve dlger mevzuatin takibi ve Remziye KACAR Yiiksek israfl,ten klt, sorusturma, cezai DegISIkllklerl takip etmek ve uygulamak
uygulanmasi yaptirimlar
Fakiilte Kurulu, Fakiilte ~ Yonetim Kuruluve . o )
Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmast Remziye KACAR | yijksek | Zaman kaybi Zamaninda gorevi yerine getirmek
iy -Mevzuatta belirlenen siireler zarfinda tiim
-Birimlerde Kamu zararina . . X .
- - islemlerin 6n mali kontrolleri yapilacak
sebebiyet verme riski - : e
) _ . . Telafisi giic sonuglara yol agma -llgili Personelin ¢esitli egitim programlarina _
On Mali Kontrol Islemleri Remziye KACAR | vyiiksek riski Katiliminin saglanmasi suretiyle mevzuata hakim
: . olmas1 hususunun gozetilmesi saglanacak
-Y atirimlarin/Faaliyetlerin incel d lar daire bask med
ikmesine yol agma riski -Incelenen dosyalar daire baskanina gitmeden
gec once tekrar kontrol edilecek
) -Fakiilte yonetiminin planlama siirecini izleme ve
-Ust politika belgeleri ile uyum yonlendirme tedbir ve ¢aligmalari
saglanmamasi -Fakiilte birimlerine yonelik koordinasyon, rehberlik
Strateiik Plamn Hazirlanmasi Remzive KACAR Orta -Stratejik Planin siiresinde ve bilgilendirme toplantilar1 diizenlenmesi
! emziye KAC hazirlanamamasi -Periyodik olarak, ara asamalarda birimlerle
-5018 Sayili Kanunun degerlendirme toplantilari yapilmasi
[Uygulanamamasi -llgili mevzuatinda belirtilen tarihler dikkate
almarak ¢aligma takviminin belirlenmesi
-Idarenin Itibar Kaybi . .
. 8 . . -Faaliyet raporlarinin hazirlanmasinda toplanan veri
Siire¢ degerlendirmelerinin ST . - N .
ve bilgilerin kesin ve dogru oldugundan emin
aksamas1 olunmasi
Idare Faaliyet Raporunun Hazirlanmast Remziye KACAR Orta '%ﬁ?ﬁﬁgﬁ:a yillik bittce ve -Birimlerin performans sistemine girdikleri bilgilerle
per . .. faaliyet raporuna yazdiklar bilgilerin tutarl
degerlendirmelerinin 4 . .
oldugunun kontrol edilmesi
zamaninda yapilamamasi
-Birim Web Sitesinin giincellenmesi, veri duyuru
atilmasi vb. iglemleri sadece web sitesinden sorumlu
olan personel tarafindan yapilmasi,
Birim Web Sitesinin Giincellenmesinin Takibi | Remziye KACAR | Yiiksek | Itibar Kaybi -Senede en az iki defa birim web sitesindeki

bilgilerin giincellenmesi,
-Mevzuat degisikliklerinde aninda gilincelleme
yapilmasi

1




Gizli yazilarin hazirlanmasi

Remziye KACAR | yiiksek | itibar ve giiven kaybi Gizlilige riayet etmek
g y g y

Kadro takip ve ¢aligmalari Remziye KACAR Diisiik | Hak kayb1 Planli ve programli bir sekilde yiiriitmek
-Universitemiz i¢ ve dis tehditler ile dogal
afetlere karst koruma ve giivenlik tedbirlerinin Malikay1p, yangmn ve diger - . T .
saglanmasi. Remziye KACAR | Yiiksek | tehlikelere karsi hazirliksiz Sivilsavunmahizmetlerinin (}gz.en.h).lurutvulmesh arag
~(Sivil savunma, yangin, deprem, sel, teror, yakalanma gerecteminivepersonelinegitimininsaglanmasi
provokasyon vb.)
Gelengiden evraklari titizlikle takip edip, ebys . Islerin aksamast ve evraklarin
dagitimini saglamak Remziye KACAR Yiiksek yanlis havalesi Evraklarin takibi

. - . . . Co Uygungorevlendirmelerinyapilmasivebirimlerarasi
Birimlere uygun personelin gorevlendirilmesi Remziye KACAR Orta Islerin aksamast koordinasyonun saglanmast
Biitce ¢aligmalari Remziye KACAR Yiiksek | Biitee agigi Olusacak harcamalarin 6ngoriillmesi
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